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RADIO | TELEVIZIJA CRNF GORE

Na osnovu ¢lana 50 Zakona o nacionalnom Javnom emiteru Radio i Televizija Crne Gore
(-»SLlist CG", br 80/20), u vezi ¢lana 8 Statuta Radio i Televizija Crne Gore (pre¢iséen tekst),
broj 01-3050 od 20.05.2022. godine, Generalni direktor RTCG. donosi

PRAVILNIK O UPOTREBI I CUVANJU PECATA STAMBILJA 1 FAKSIMILA
U RTCG

Clan 1
Ovim Pravilnikom ureduje se upotreba i Guvanje pecata i Stambilja Radio i Televizija Crne
Gore (u daljem tekstu: RTCG), kao i druga pitanja koja se odnose na njegovu upotrebu.

Clan 2
RTCG ima pecat i Stambilj i isti se koriste u obavljanju poslova iz djelatnosti u skladu sa
zakonom, opstim aktima i ovim Pravilnikom.

Clan 3
Petat je okruglog oblika, pre¢nika 35 mm i sadrzi puni naziv: Radio i Televizija Crne Gore,
sjediste: Podgorica i znak RTCG.

Clan 4
Pecat sluZi za potvrdivanje autenticnosti akata na koje se stavlja.
Pecat se upotrebljava isklju¢ivo uz potpis generalnog direktora RTCG ili lica kojeg generalni
direktor RTCG ovlasti.
Pecat se, po pravilu stavlja sa lijeve strane, pored potpisa lica ovlas¢enog za potpisivanje.

Clan 5
Stambilj RTCG sluzi za evidentiranje akata i drugih pismena i za identifikaciju na kovertama

i drugim omotima kojima se otprema sluzbena posta, kao iza druge sli¢ne svrhe.

Clan 6
étambi[j Jje pravougaonog oblika.
VeliCinu i sadrzinu §tambilja utvrduje generalni direktor RTCG.
Prijemni $tambilj sadrzi: naziv RTCG, sjedise Podgorica. kao i poseban prostor za
evidentiranje prijema akta ,organizaciona jedinica, redni broj, prilog i vrijednost.
Otisak prijemnog $tambilja stavlja se, po pravilu, u gornji desni ugao prve strane.
Otpremni Stambilj sadrzi: naziv RTCG, sjediste Podgorica, broj i datum otpreme akta.

Otisak otpremnog §tambilja se stavlja u zaglavlje akta s lijeve strane.

Clan 7
Pecatom i Stambiljom RTCG rukuju i za njihovu upotrebu odgovaraju zaposleni rasporedeni
na poslovima Glavnog arhivara i arhivara.

Zaposlenom iz stava | ovog Pravilnika kome je povjeren pecat na upotrebu i Euvanje duzan je
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da ga Cuva na nacin koji onemogucava neovlagéeno koriS¢enje pecata i li¢no je odgovoran za
njegovu zakonsku i pravilnu upotrebu.
U slu¢aju da dode do promjene zaposlenog iz stava | ovog Pravilnika zaduZenog za upotrebu
i Cuvanje petata, primopredaja se konstatuje zapisni&ki.

Clan 8
Pecat se upotrebljava u sluzbenim prostorijama RTCG.
lzuzetno, za vrienje odredenih sluzbenih radnji, peCat se moZe upotrebiti i van sluzbenih
prostorija.
U sludaju iz stava 2 ovog ¢lana, odobrenje daje generalni direktor RTCG.

Clan 9
RTCG je duzna da vodi evidenciju o pedatu. Evidencija sadrzi naroito: broj i datum akta
kojim je peCat naruden i nalog za izradu pedata, veliginu pecata, otisak peéata, oznake na
pecatu, razlog i datum prestanka upotrebe peata i potpis zaposlenog zaduzenog za ¢uvanje i
upotrbu petata, datum kada je pecat unisten i broj zapisnika o unistenju pecata.

Clan 10
U poslovanju RTCG koristi se faksimil potpisa generalnog direktora, direktora RCG.
direktora TVCG kao i pomoénika generalnog direktora.
Faksimil je posebna vrsta Stambilja koji u otisku ima potpis generalnog direktora RTCG,
direktora RCG , direktora TVCG kao i pomoénika generalnog direktora.
Faksimilom Generalnog direktora rukuju i za njegovu upotrebu odgovaraju zaposleni
rasporedeni na poslovima 3efa kabineta i tehnitkog sekretara u kabinetu. a faksimilom
direktora RCG i direktora TVCG kao i pomoénika generalnog direktora lica koja oni odrede.
Faksimil se upotrebljava u odustvu lica iz stava 1 ovog &lana i koristi se isklju¢ivo za ovjeru
sluzbenih akata .
Lice zaduZeno za kori$¢enje faksimila ne moZe upotrijebiti faksimil u ime i za ra¢un nosioca
faksimila, bez njegove saglasnosti.
Sef kabineta vodi registar faksimila po redosledu kako su izdati.

Clan 11
U slucaju uniStenja petata, Stambilja i faksmila formira se posebna Komisija za unistavanje
obrazovana Odlukom generalnog direktora.
Komisija obavlja poslove koji su odredeni Rjesenjem o imenovanju i formiranju Komisije.
Komisija ima predsjednika i dva ¢lana.
Komisija za uniStavanje faksimila:
-vodi Zapisnik o unistavanju faksimila,
-vr$i uniStavanje faksimila shodno proceduri .
Faksimili se uniStavaju spaljivanjem, odnosno sije¢enjem i pretapanjem. u zavisnosti od

materijala od kog su napravljeni.
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Zapisnik se Guva trajno u arhivi RTCG .

Clan 12

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Odluka o ¢uvanju i upotrebi peéata i i
Stambilja, broj 01-5235 od 01.11.2012. Godine.

Clan 13
Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na web sajtu RTCG.







